Hlavni nazev ¢lanku

Ptipadné podtitul ¢lanku

Jméno Piijmeni — Jméno Pi{jmeni!

Hlavni nazev a podtitul ¢lanku anglicky. Anotace ¢lanku anglicky v rozsahu do 600 znakt
vcetné mezer. Anotace nema suplovat summary, ale podat stru¢nou a vystiznou
charakteristiku tématu ¢lanku, ptipadné hlavni tezi nebo postupu feseni. Je pouze
nckolikatddkova, predstavuje obecné informativni rozvinuti ndzvu, slouzi obvykle jako

bibliograficky tidaj v rdmci riznych databazi pro zékladni orientaci.
Keywords: keyword one — keyword two — keyword three?

Tato Sablona je pro autora zdvaznym vzorem formalni podoby textu odevzdavaného redakci
casopisu. Nedodrzeni zde uvedenych pravidel miize byt divodem pro nepfijeti textu

k dal$imu redakénimu zpracovani nebo jeho vraceni autorovi k pozadovanym formalnim
Upravam. Pouziva se obvykly textovy editor ve formatu Dokument Word nebo Format RTF
(*.doc, *.docx, *.rtf); odliSny format dokumentu mize byt divodem nepiijeti textu. Text
¢lanku je nutno strukturovat a formatovat presné podle této Sablony, anebo lze Sablonu vyuzit
piimo a jeji jednotlivé ¢asti nahradit vlozenim vlastniho textu (zménu formatu zptisobenou
kopirovanim a vloZenim je nutné znovu upravit do poZzadovaného).

Standardni rozsah ¢lanku je do 30 normostran véetné poznamkového a dal§iho
aparatu.® Piekroceni stanoveného rozsahu miize byt diivodem nepfijeti ¢lanku, lze k nému ale
piihlédnout ze specifickych vécnych diavodi, coz zavisi vyhradné na vyhodnoceni a
rozhodnuti redakce. Do stanoveného rozsahu se nepocitaji ptipadné piilohy, umisténé az za
hlavni text, jako jsou obrazky, tabulky a grafy, pfilozené dokumenty apod. — avSak rovnéz
jejich rozsah zavisi na posouzeni redakce.

Text pouziva normalni rozlozeni okrajt stran (2,5 cm), zarovnani vlevo, odstavce na
zacatku ¢lanku nebo u nového oddilu (nové podkapitoly, pokra¢ovani textu za obrazkem,

vydélenym citatem, apod.) zacinaji bez odsazeni, uvniti textu pak u nového odstavce odsazeni

! Jméno autora, p¥ipadné vice autori v pozadovaném potadi a oddélenych pomlckou.
2 Minimalné 3 kli¢ova slova (nebo souslovi), miize jich byt vice.

3 Jedna normostrana = 1800 znakd véetné mezer.



prvniho fadku 1,25 cm,* fadkovani viude 1,5 ¥fadku. Pismo Times New Roman, velikost 12.
Pro pozndmkovy aparat plati stejna pravidla pouze s rozdilem, Ze velikost pisma je 10.°

Pti vnitinim ¢lenéni textu na oddily a podkapitoly jejich nadpisy odd€luje shora i
zdola volny fadek, zarovnava se rovnéz vlevo bez odsazeni, pro nadpis se uziva bold, pro
podkapitoly nizsiho fadu kurziva. Neni nutné je ¢islovat, ale pokud se ¢islovani uziva, musi
byt jednotné a srozumiteln¢ strukturované (nepouzivat zadné automatické nastroje odsazovani

a Cislovani!). Priklad nadpist:

1. Nazev hlavniho oddilu

Nazev podkapitoly nizsiho radu

V textu se pro bézna zdliraznéni uziva kurziva, pouze vyjimecné bold nebo podtrzeni, a to jen
ze specifickych diivodi, které jsou v daném ¢lanku uplatnény konzistentné. Kurziva se bézné
uziva pro jmenovany Titul knihy nebo Nazev jiného celého dila, uvozovky pro v textu
uvadény ,,Nazev ¢lanku‘ nebo jiny dil¢i nazev; toto rozliSeni nemusi byt vzdy jednoznacné
(zalezi na tématu, jeho pojeti, zvlaStnich dirazech nebo jinych specifickych oborovych
souvislostech), ale mélo by pokud mozno odpovidat zptisobu odkazi v poznamkach pod
carou, které se tidi ur¢enymi citaénimi pravidly. Pro Nazvy instituci a jina vlastni jména se
typografické vyznaCovani neuziva, s vyjimkou cizojazy¢nych. Kurziva se dale uziva pro
vSechny cizojazycné vyrazy a citaty (v klasickych 1 modernich jazycich), pro néz se proto jiz
nepouzivaji uvozovky. U cizojazy¢nych citatl a vyraza patii do hlavniho textu jejich ¢eské
znéni (ptejaty nebo vlastni pieklad) a do poznamky pod €arou originalni znéni, pokud jej
autor uvadi. Pokud je v odiivodnénych ptipadech oboji v hlavnim textu, pak se uvadi

,»V uvozovkach cesky pteklad* (v zavorce cizojazycny original), anebo piipadné v textu bez
uvozovek cizojazycny original (v zavorce bez uvozovek Cesky preklad). Tato pravidla Ize
prizptsobit z tematicky nebo oborové specifickych divoda, avsak jejich principem je

maximalni vyrazova aspornost, tj. nezdvojovat zvolené diirazy a vyznaceni.

* Odsazenti je tieba nastavit v nastrojich horni listy (Domii — Odstavec — Odsazeni — Specialni — Prvni fadek
— 1,25), tj. nepouzivat tabelator, mezernik apod.

3 Index poznamky pod ¢arou se zdsadné uvadi bez mezery, ale aZ za celym danym Usekem, tj. obvykle za te¢kou
ukoncené véty ¢i jinym typografickym znakem. Pouze ve specifickych pfipadech, kdy se poznamka vztahuje
presné k danému slovu ¢i pojmu, lze index umistit ptimo u néj.
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Pro ¢iselné tidaje se pokud mozno (tj. nejsou-li jiné ditvody) uzivaji arabské Cislice,
zejména pro urceni stoleti, naptiklad 17. stoleti, ale na zacatku véty ¢i nadpisu se rozepisuje:
Sedmnacté stoleti..., Sedma vlna... apod. ,,Uvnitf citatu se uvozovky nedubluji a ,pouzivaji se
jednoduché® uvozovky*, pro vSechny autorské zasahy v ramci citatu (kraceni, rozepsani,
poznamku apod.) zasadné hranaté zavorky, pfipadné s inicidlami autora ¢i zkratkou aut.

v pripad¢ vice autord, tj. naptiklad: [...], [zdGraznili aut.], [podtrzeni T.H.], apod.

V piipadé delsiho citatu, presahujiciho tfi fadky, zvlasté pak v takovém typu €lanku,
kde se s takovymi citaty pracuje soustavné a ve veétSim rozsahu, anebo u citaci versu ¢i
podobnych specifickych utvarti, uvadi se citat takto samostatné oddéleny shora i zdola
volnym fadkem a s odsazenim celého useku vlevo 1,25 cm. V tomto ptipad¢ se

neuzivaji uvozovky.

Obrazky, tabulky, grafy apod. se zdsadné nevkladaji do textového dokumentu, je tfeba je
poslat redakci zv1ast po jednotlivych souborech a s jednozna¢nym, nejlépe ¢iselnym
oznacenim a identifikaci. U pfejatych obrazki a fotografii je nutno je dodat v bézném formatu
(pdf, jpeg, tiff apod.) a v tiskové kvalité (min. 300 dpi) a za popisem uvést jejich zdroj. Pokud

maji byt umistény v ramci sledu hlavniho textu, uvadi se mezi volné fadky takto:

Nadpis (naptiklad k tabulce)®
[Tabulkal tiff.” Ptipadné pozadavek redakci na velikost, ¢itelnost, umisténi apod.]

Tab. 1. Popis s pfipadnym vykladem urceny zde k otisténi. (Uvedeni zdroje.)

Za volnym fadkem pokracuje hlavni text. Je tieba vSude dbat na rozliSovani pomlcek a
spojovnikd, tj. zejména u rozsahu dat (1905-1980) nebo strankového rozsahu (s. 5-8). Po
ukonceni hlavniho textu nasleduji dalsi povinné ¢i nepovinné udaje.

Literatura

V ptipad¢€ zvoleného stylu autor/rok vydadni nasleduje seznam podle ur¢enych citacnich

pravidel.

¢ Nepovinng, tedy jen pokud mé byt nadpis pouzit.

7 Odpovidéa oznadeni pfislusného zaslaného souboru.



Dedikace

Dedikace k projektu, jiné podpote nebo podékovani institucim ¢i osobam muze byt uvedeno
v prvni nebo posledni pozndmce pod Carou, anebo takto za hlavnim textem. Redakce preferuje
a v ptipadé¢ jejiho vétsSiho rozsahu nad ramec jednoho projektu pozaduje uvedeni dedikace na

konci ¢lanku (at’ uz v pozndmcee pod carou nebo za hlavnim textem).

Summary

Shrnuti v angli¢tiné. Na rozdil od anotace mize byt i vyraznéji delsi a hloubéji rozpracované
podle zajmu a potieb autora. Ve specifickych ptipadech a po domluvé s redakci 1ze ptipojit
souhrn i v jinych svétovych jazycich, avSak jen vedle anglictiny, kterd je povinna. Text
shrnuti se zapocitava do celkového rozsahu ¢lanku. Ackoliv redakce provadi kontrolu a

korekturu anglického znéni, za jeho spravnost si ru¢i autor sam. Muze byt uveden piekladatel.

Correspondence

Jméno autora s akademickymi tituly
Nazev instituce (odpovidajici pozadované afiliaci, mize byt dvoji)
Ulice 1, 100 01 M¢sto (nepovinn¢ jednotadkove adresa)

email@email.em

U vice autorti mize byt uveden pouze jeden korespondencni, nebo mohou nasledovat udaje o
dal$im autorovi v totozném formatu. Zalezi na autorovi, zda chce svou afiliaci uvést v ¢estiné

¢i anglicting.

Piilohy

Mohou nasledovat ptilohy v podob¢ obrazki, fotografii, grafti, tabulek, textovych dokumentti
apod. Stejné jako je uvedeno v instrukci k hlavnimu textu, nevkladaji se do textového
dokumentu, nutno je poslat redakci zvlast po jednotlivych souborech, s jednozna¢nym,
nejlépe Ciselnym oznaCenim a identifikaci, v bézném formatu (pdf, jpeg, tiff apod.) a

v tiskové kvalité (min. 300 dpi), tedy zpravidla prostiednictvim digitdlniho 0lozisté (napf.

www.uschovna.cz). Zde za textem ¢lanku se uvadéji jen pozadavky a seznam:
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[V hranaté zavorce ptipadné specifické pozadavky na zpracovani ¢i umisténi, dal§i komentaft,

napiiklad, Ze uvedené poradi neni nutné dodrzet, okomentovat alternativy apod.]

Seznam v poZzadovaném potadi, s ozna¢enim odpovidajicim zaslanému souboru a se

zavaznym popisem vcetné uvedeni zdroju:

Nadpis (nepovinng)
[Obrazek] .tiff]
Obr. 1. Popis obrazku s ptipadnym vykladem. (Uvedeni zdroje.)

[Obrazek?2.jpeg]
Obr. 2. Popis. (Zdroj.)



